
Schichtübergabe
Checkliste für den Schichtwechsel · Reihenfolge, Pflichtfelder, Bestätigung

VORLAGE ZUM AUSFÜLLEN

Kopf

Station Datum Schicht von / an (Uhrzeit)

Übergebende Person Übernehmende Person

Kasse (Pflichtfelder)

Bargeld gezählt Bestand laut Kasse Differenz

Wechselgeld bleibt in der Kasse In den Tresor (Betrag) Tresorbuchung erfasst (Nr. oder Uhrzeit)

Gutscheine gezählt (Anzahl) Wertkarten gezählt (Anzahl) Waschmarken gezählt (Anzahl)

Bereiche

Shop

in Ordnung

siehe Meldung

Backshop

in Ordnung

siehe Meldung

Waschanlage

in Ordnung

siehe Meldung

Tankfeld

in Ordnung

siehe Meldung

Meldungen für die nächste Schicht

Uhrzeit Meldung (Störung, offene Aufgabe, Abholung, Lieferung, Kühlwerte)

Bestätigung

Unterschrift übergebende Person Unterschrift übernehmende Person Uhrzeit der Übergabe

Läuft die Übergabe in einer App, bestätigen beide dort mit ihrer Anmeldung; dieses Blatt ist für die Übergabe auf Papier.

Vorlage von SF Tankstellen Analytics · sf-tankstellen-analytics.de · Struktur ohne Vorgaben, Inhalte trägt Ihre Station ein


